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Contratacdo de empresa para aquisi¢éo de livros e publicacbes técnicas sob demanda, para
compor a caixa de materiais do EMPRETEC, necessarios para aplicacdo das atividades
previstas na metodologia.

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa para aquisi¢cao de livros e publica¢des técnicas sob demanda, para
compor a caixa de materiais do EMPRETEC, necesséarios para aplicacdo das atividades
previstas na metodologia.

2. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

O objeto devera atender as especificagdes constantes no ANEXO “I” deste documento.

3. FORNECIMENTO E ENTREGA DOS PRODUTOS

3.1. As solicitagcdes acontecerdo por meio de ordem de fornecimento (OF), na qual
constara a referéncia do produto e a quantidade a ser fornecida, de acordo
com a necessidade de demanda. Nado sendo o Sebrae obrigado a adquirir
todos os titulos constantes deste Termo de Referéncia;

3.2. O prazo para entrega sera de até 20 (vinte) dias Uteis, contados a partir da
ordem de fornecimento especifica, salvo quando prazo maior for estabelecido
na ordem de fornecimento, devendo ser respeitado o horario das 8h30min as
11h e das 14h30 as 17h para fins de entrega, no endereco: Av. Campos Sales
n°® 3421 - Bairro Olaria - Porto Velho/RO, sendo as excecgles tratadas
antecipadamente entre as partes;

3.3. Providenciar para que o objeto deste termo de referéncia seja acondicionado
em embalagens apropriadas que garantam a integridade de seu conteldo,
identificadas por tipo de material e com o quantitativo, devendo chegar ao seu
destino invioladas, em perfeitas condigbes, sem quaisquer danos, avarias e
Onus para o Sebrae/RO.

4. OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1. Nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-lo na
execucédo do contrato;

4.2. Apresentar sugestdes que proporcionem maior qualidade no produto,
potencializando melhor atendimento a finalidade da contratacdo, sendo o
acatamento da responsabilidade da CONTRATANTE;

4.3. Entregar os materiais na sede do Sebrae em Rondbnia no prazo estipulado
neste termo de referéncia, com respectiva nota fiscal sem qualquer custo
adicional e de acordo com o nivel de qualidade, visando manter a eficiéncia e
eficacia dos produtos fornecidos;

4.4. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢cbes de habilitacdo exigidas,
devendo comunicar a8 CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da
manutencao dessas condi¢les;

4.5. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
sem 0Onus ao Sebrae Rondbnia, 0s materiais que estiverem em
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4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

desconformidade com o especificado neste documento e/ou apresentarem
vicios, defeitos ou incorrecdes, no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, a
contar da comunicagdo feita pela Unidade de Gestdo Administrativa do
SEBRAE/RO;

Responsabilizar-se por danos causados ao SEBRAE/RO ou terceiros,
decorrente a conduta culposo-dolosa quando da execucdo da contratada, sem
prejuizo a fiscalizacdo e ao acompanhamento do SEBRAE/RO;

Arcar com todas as despesas referentes a mao-de-obra, transportes,
equipamentos auxiliares, seguros, taxas, tributos, incidéncias fiscais e
contribuicbes de qualquer natureza ou espécie, encargos sociais, contribuicdes
para a Previdéncia Social e demais despesas diretas ou indiretas inerentes aos
materiais e quaisquer outros encargos necessarios a perfeita execucao de
entrega do objeto do instrumento contratual, inclusive quanto a criacdo de
novos encargos, ficando o SEBRAE/RO excluido de qualquer solidariedade e
responsabilidade civil, penal, fiscal, tributéria ou trabalhista;

Responsabilizar-se por todas as despesas com mao-de-obra, transportes,
equipamentos auxiliares, impostos, fretes, seguros, taxas, tributos, incidéncias
fiscais e contribuicbes de qualquer natureza ou espécie, trabalhistas,
previdenciarias, salarios, custos diretos e indiretos, encargos sociais e
guaisquer outros encargos necessarios a perfeita execucao do contrato;

Cumprir todas as legislacdes federais, estaduais e municipais pertinentes e
vigentes durante a execucao do contrato, sendo a Unica responsavel por
prejuizos decorrentes de infracdes a que der causa;

Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao Sebrae em Rondbnia e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas por seus
empregados ou prepostos na execuc¢ao do objeto contratado, exceto em casos
fortuitos ou de forca maior contemplados no Cdadigo Civil Brasileiro, isentando
em qualquer caso o CONTRATANTE em toda e qualquer reclamacdo que
possa surgir em decorréncia de prejuizo;

Comunicar ao SEBRAE/RO, por escrito, qualquer anormalidade de caréater
urgente, além de prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

Divulgar informacdes acerca do objeto do CONTRATO, que envolva o nome do
Sebrae Ronddnia, somente com expressa autorizacéo deste;

Responder, perante o Sebrae/RO e terceiros, por eventuais prejuizos e danos
decorrentes de sua demora ou de sua omissao na condi¢cdo do objeto da ata de
sua responsabilidade ou por erro seu na execucao do fornecimento;

Solucionar todos 0s eventuais problemas pertinentes ou relacionados com o
objeto deste termo de referéncia, mesmo que para isso outra solucdo nao
prevista neste tenha que ser apresentada, para aprovagdo e implementacéo,
sem Onus adicionais para o Sebrae/RO;

Responder pelo sigilo de todas as informagbes a que tiver acesso, em
decorréncia do fornecimento do produto, no que tange a operagles,
documentacdes, comunicacdes, detalhes construtivos, equipamentos, materiais
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4.16.

e quaisquer outras;

Cumprir todas as normas estabelecidas neste instrumento.

5. OBRIGACOES DO SEBRAE RONDONIA

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

Designar o Gestor, 0 qual sera responsavel pelo recebimento dos produtos e
certificara a qualidade e aceite do objeto;

Solicitar os livros/publicacbes por meio de OF - Ordem de Fornecimento,
contendo todas as informacfes necessarias para a CONTRATADA cumprir
com a entrega do objeto contratado;

Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados credenciados pela empresa a ser CONTRATADA;

Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,

Comunicar e responsabilizar a contratada o tramite da devolu¢édo do material
entregue fora das especificagbes constantes deste instrumento e/ou que
apresentarem vicios, defeitos ou incorre¢des, no prazo de até 5 (cinco) dias
corridos, a contar da data de recebimento;

Comunicar formalmente a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade
constatada na execucao do objeto;

Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir
suas obrigag6es dentro das normas e condi¢des estabelecidas neste Termo;

Solicitar o reparo, a corre¢do, a remogao, a reconstru¢cdo ou a substituicdo do
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes;

Notificar a CONTRATADA, fixando prazo para corrigir defeitos ou
irregularidades verificadas no fornecimento do objeto do contrato;

Verificar a documentacao apresentada para fins de pagamento;

Efetuar o pagamento a CONTRATADA, apés o devido atesto na nota
fiscal/Fatura pelo gestor do CONTRATO.

6. CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1.

6.2.

A CONTRATADA devera entregar o produto acompanhado de Nota
Fiscal/Fatura de produto para o SEBRAE/RO na Avenida Campos Sales, 3421,
Bairro Olaria, Porto Velho - Rondbnia e enderecada ao gestor do contrato/ata,
com entrega protocolada, a fim de que sejam adotas as medidas afetas ao
pagamento;

O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta bancaria indicada pela
empresa registrada, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados na data da
apresentacdo de nota fiscal ao Sebrae/RO, e devidamente atestada apos
verificacdo da regularidade fiscal da CONTRATADA,;
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6.3. A Nota Fiscal devera ser entregue ao Sebrae/RO pela CONTRATADA,

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

respeitando a data limite do dia 20 de cada més para entrega do documento
fiscal;

Para fins de pagamento, a empresa devera informar os dados bancarios
(Banco, Agéncia e Conta Corrente), que poderdo ser apresentados na sua
proposta de precos inicial, final ou ap6s a homologacao da licitacao;

Quaisquer despesas decorrentes de transacfes bancarias correrdo por conta do
CONTRATADA;

O Sebrae/RO podera deduzir, do montante a pagar, as indenizacdes devidas
pela CONTRATADA em razéo de inadimpléncia;

As Notas Fiscais/Faturas ndo aprovadas pelo SEBRAE/RO com erros ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa serdo devolvidas pelo
Gestor a CONTRATADA para as corregdes, acompanhadas dos motivos de
sua rejeicdo, e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as
medidas saneadoras. Nessa hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a regularizacdo da situagéo ou reapresentacdo do documento fiscal, sem
gualquer tipo de reajuste de seu valor ou qualquer dnus para o0 SEBRAE/RO,
seja ele a que titulo for;

Deverédo constar obrigatoriamente no corpo das notas fiscais as seguintes
informagoes:

6.8.1. Descricdo dos produtos fornecidos, quantidade do produto, prego
unitario, preco total e data de emisséo;

6.8.2. Informar o niUmero da ata na nota fiscal;

6.8.3. Valor total, com as dedugdes de impostos devidos;

6.8.4. Banco, niumero da agéncia e conta corrente para 0 pagamento.

Serdo suspensos 0s pagamentos se:

6.9.1. No ato da atestacdo, os materiais entregues ndo estiverem de
acordo com a especificacdo requerida, até que seja promovida sua
substituicdo / regularizagéo;

6.9.2. As notas fiscais contiverem incorrecdes, caso em que serdo
devolvidas, acompanhadas dos motivos de sua rejeicdo, contando-
se, entdo, o prazo para pagamento a partir da reapresentacéo,
sem qualquer tipo de correcdo monetaria;

E condicdo para o recebimento dos créditos decorrentes dos produtos
fornecidos, a CONTRATADA apresentar juntamente com as notas
fiscais/faturas as Certidbes que comprovem sua regularidade fiscal com os
seguintes documentos:

a) Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais/INSS;
b) Certiddo de Regularidade de Tributos Estaduais;
C) Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
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e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de

Servico — FGTS;
f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —TST.

7. DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente documento € de 12 (doze) meses a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, por igual periodo ou fracéo, por interesse das partes.

8. PROPOSTA

A proposta de prego devera ser apresentada conforme modelo constante na planilha (Anexo
II) deste Termo de referéncia, incluido o frete, parcelas ou taxas de administracao, lucro,
despesas indiretas e eventuais, enfim, todos e quaisquer 6nus incidentes sobre o
fornecimento dos livros e o respectivo Contrato.

9. QUALIFICAGAO TECNICA

Por tratar-se de contratacdo que ndo envolve maior complexidade, torna-se desproporcional
o0 cumprimento de requisitos muito elaborados. Portanto, na presente contratagdo as
exigéncias limitam-se a comprovacéao de regularidade juridica e fiscal da empresa.

10. DISPOSIGOES GERAIS

10.1. E vedada a subcontratacéo total ou parcial do fornecimento dos produtos, sem
expressa anuéncia do Sebrae Rondbnia. Assim como ndo serdo admitidos
consorcio, associagbes, cessdes ou transferéncias, fusdes, cisdes ou
incorporacdes, para a execucdo dos servicos relativos a esta contratacéo;

10.2. A méo-de-obra fornecida pela CONTRATADA para o fornecimento dos produtos
ao Sebrae Ronddnia ndo gerarad com esta, qualquer vinculo de emprego, nao se
estendendo ao Sebrae Rondbnia qualquer responsabilidade solidaria, em razao
de ndo cumprimento, pela CONTRATADA, da obrigacdo de pagamento da
remuneragao ou verba rescisoria do pessoal que contratar ou de recolhimento de
obrigac¢Bes sociais;

10.3. A CONTRATADA respondera ainda, civil e criminalmente, por danos causados a
terceiros, consoante o que determina o artigo 186 e 187 do Novo Cédigo Civil
Brasileiro.

11. ANEXOS
ANEXO | - ESPECIFICAGAO DO OBJETO
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

Porto Velho, 07 de julho de 2019.

Caroline Cristina Santos Deise Mara Rosa de Lima
Assistente - UGA Gerente da UGA
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ANEXO | — ESPECIFICACAO DO OBJETO

1. A demanda anual estimada é referente aos livros/publica¢des técnicas conforme o

guadro abaixo:

Iltem Descricao - Livro/Publicacéo Unidade Quantldade
estimada
1|Zero a Um — Peter Thiel Unidade 22
2 | A Startup Enxuta — Eric Ries Unidade 22
A Estratégia do Oceano Azul — W. Chan Kim, Renée ,
Unidade
3| Mauborgne 22
Gerenciando a Si Mesmo - 10 leituras essenciais Harvard .
) . Unidade
4 | Business Review 22
Desafios da Gestao - 10 leituras essenciais Harvard Business .
; Unidade
5| Review 22
Gerenciando Pessoas - 10 leituras essenciais Harvard .
) . Unidade
6 | Business Review 22
7 | A Estratégia da Inovacao Radical — Pedro Waengertner Unidade 22
8 | Mude ou Morra - Renato Mendes Unidade 22
9 | Nado Manual de Empreendedorismo - Maria Flavia Unidade 22
10 | Nada Easy - Tallis Gomes Unidade 22
11 | Gestdo do Amanha — Sandro Magaldi, José Salibi Neto Unidade 25
12 | Organiza¢Bes Exponenciais — Salim Ismail, Yuri Van Gees Unidade 25

2. Nao seréo aceitos livros/publicacdes na versdo pocket (livros de bolso) e e-books

(livros digitais);

3. Os livros deverdo ser obrigatoriamente na sua forma fisica e em verséo/edicao

atualizada.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

Ao Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Rondbnia — Sebrae em Rondbénia.
Prezados Senhores,

Vimos apresentar proposta nos termos consignados no mencionado ato convocatério e seus
anexos, com 0s quais concordamos plenamente.

Nossa proposta é valida por mais de 60 (sessenta) dias, contados da data prevista para a
sua entrega, sendo o preco ofertado firme e irreajustavel durante o prazo de validade desta
proposta.

Informamos que estdo inclusos nos precos ofertados todos os tributos, custos e despesas
diretas ou indiretas, sendo de nossa inteira responsabilidade, ainda, os que porventura
venham a ser omitidos na proposta ou incorretamente cotados.

OBJETO: Contratacdo de empresa para aquisicdo de livros e publicacdes técnicas sob
demanda, para compor a caixa de materiais do EMPRETEC, necessarios para aplicagdo
das atividades previstas na metodologia, conforme anexo |, deste termo.

O VALOR TOTAL de nossa proposta para o Sebrae/RO ¢é de R$
( ), conforme a planilha de composic¢ao de custo abaixo:

ltem Descrico - Livro/Publicacéo Quantidade | Valor Unitario | Valor Total

estimada
1|Zero a Um — Peter Thiel 22
2 | A Startup Enxuta — Eric Ries 22
A Estratégia do Oceano Azul — W.
3| Chan Kim, Renée Mauborgne 22

Gerenciando a Si Mesmo - 10
leituras essenciais Harvard

4 | Business Review 22
Desafios da Gestao - 10 leituras
essenciais Harvard Business

5 | Review 22
Gerenciando Pessoas - 10 leituras
essenciais Harvard Business

6 | Review 22
A Estratégia da Inovacao Radical —
7 | Pedro Waengertner 22
8 | Mude ou Morra - Renato Mendes 22
N&o Manual de Empreendedorismo
9 | - Maria Flavia 22
10 | Nada Easy - Tallis Gomes 22
Gestéo do Amanhé — Sandro
11 | Magaldi, José Salibi Neto 25
Organizacbes Exponenciais —
11 | Salim Ismail, Yuri Van Gees 25

Prazo de entrega: 20 dias ateis
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Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condicBes estabelecidas na
especificagdo do objeto e que estamos aptos a atender plenamente todos 0s requisitos
solicitados, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

Razéo Social: CNPJ/MF:
Endereco: Tel/Fax: CEP: Cidade: UF:

Banco: Agéncia: c/c ne:

Dados do representante legal da empresa para assinatura

do CONTRATO: Nome:

Endereco: CEP: Cidade: UF:

CPF/MF: Cargo/Funcgéo:
Carteira de Identidade n°: Expedido por:

Naturalidade: Nacionalidade:

(Local), de de 20109.

(Assinatura do Representante Legal / Procurador)

[carimbo do CNPJ]




